
教务处〔2024〕48 号

关于 2023-2024 学年第二学期

课程考核归档材料要求的通知

各教学单位：

2023-2024 学年第二学期期末考试即将结束，课程考核材料归档工作即

将开始，具体要求如下：

一、基本要求

归档对象：本学期所有课程考核材料（不含实践环节），以教学班为归

档最小单位。

具体明细见附件 1 2024 年春评估整理两学年课程考核归档清单。

二、归档要求

（一）面向 23级的课程归档清单
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（二） 面向非 23级的课程归档清单

课程具体归档方式见2024年春评估整理两学年课程考核归档清单中“备

注”字段中的标注。
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三、归档方式

采用纸质和电子同步归档的方式，相关教师需按照要求完成纸质归档材

料和对应的电子稿一份。

电子稿制作具体要求见《关于做好审核评估课程归档材料电子化的通知》

（https://jwc.sus.edu.cn/info/1128/5272.htm）

四、试卷复核

按照《关于线上提交 2023-2024 学年第二学期期末试卷的通知》（教务

处〔2024〕37 号）（https://jwc.sus.edu.cn/info/1128/5239.htm）要求，

各单位组织每门课程按照 5%的比例进行抽查复核，小题为 0 分、总分为 F

或者 D的试卷均需复核，复核完毕填写《试卷复核工作表》（具体见附件）。
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五、批阅痕迹答卷下载

（一）系统出卷、线下考试、扫描进系统进行线上批阅

在课程中心-考试管理-考试列表-具体考试-导出批阅留痕答题纸

具体见附件 5批阅留痕答卷下载方法

（二）系统出卷、线上考试、线上阅卷

在课程中心-考试管理-考试列表-具体考试-导出附件-导出教师批注

具体见附件 5批阅留痕答卷下载方法

（三）系统出卷、线下考试、全线下批阅

自行扫描手中的答题纸原件

六、归档时间

各教学单位务必按照要求严格落实工作，相关教师应在成绩登录完成后

三个工作日内完成课程考核材料的全部归档工作。

截止时间：2024 年 7 月 11 日 16：00

附件 1 2024 年春评估整理两学年课程考核归档清单

附件 2 23-24 23 级课程归档清单模板

附件 3 23-24 非 23 级课程归档清单模板

附件 4 《试卷复核工作表-示例》

附件 5 批阅留痕答卷下载方法

上海体育大学教务处

2024 年 6 月 28 日

上海体育大学教务处 2024 年 6月 28 日印发


